Nytt kalendarium vid UU

Som ni sékert markt har universitetet tagit ett nytt kalendarium i bruk. For att
snabbare bekanta sig med det nya formuldret kan féljande korta lathund vara bra att
folja vid ifylinad.

For att tipsa UU:s centrala kalendarium, ga forst till:
http://kalendarium.uu.se
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Har evenemanget redan publicerats av ndgon annan? Kontrollera datumen i
kalendariet. Om inte, fortsatt:

Klicka pa lanken "Lagg till evenemang”.

Las igenom hjalptexterna i formularet.

Valj alltid svenska forst. Obs! Detta dven om evenemanget h§l/s pa ett annat
sprak, och dven om evenemangets titel och beskrivningstext ar pd engelska.
Sprakvalet har styr namligen var exponering sker i kalendariet och &r inte en
angivelse av evenemangets sprak. Ev. engelsk version fér exponering pa ett
senare english-only kalendarium anges i ett senare skede.

Ange evenemangets namn (inte evenemangstyp eller enbart en forelasares
namn.)

Ange datum och tid fér evenemanget.

Skriv en kort beskrivning. Tank pa din lasare nar du beskriver ditt
evenemang. (Obs! Datum och tid har du redan angett, varfor du inte behdver
upprepa detta har.)

Fyll ev. i en langre beskrivning (program, anmalningsférfarande mm) vid
behov.

Ange den institution/enhet som arrangerar.

Valj plats i rullistan, om den inte finns sa skriv i nasta falt.

Vid “"Ange lokal” kan du skriva in férelasningssal, gatuadress etc.

Falten for “Anmalningsformular” syns enbart for kalendariedagare.

Fyll i kontaktperson samt garna e-postadress.

Valj minst ett &mnesomrade och en evenemangstyp. Du kan vélja fler genom
att halla ner ctrl-tangenten (PC) eller cmd-tangenten (Mac).

Valj publiceringsstalle “uu.se”. Antalet publiceringsstadllen kommer att utbkas
successivt.

Kontrollera igen att alla vasentliga uppgifter finns med och att all information ar

korrekt.

Klicka pa knappen "Skicka". Tipset gar nu till kalendariets redaktion som
granskar och publicerar ditt tips.

Alla ev. andringar eller fragor stalls till kalendarium@uadm.uu.se

Lokala kalendarier

Det finns dven méjlighet for institutioner/enheter att fa egna kalendarier. Varje sddant
kalendarium maste ha en ansvarig med Akka-konto. Den ansvarige administrerar
kalendariet och ansvarar for att det skots i god ordning. Att vara ansvarig innebar
aven att se till att inkomna evenemangstips granskas, vid behov redigeras och
godkanns. Méjligheten till egna kalendarier kommer att erbjudas langre fram under
varen 2011.



